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I. Présentation du canal TEAMS :

Se rendre sur I'équipe TEAMS — Suivi CPGE et ECOLES EN CONVENTION :

SC

Suivi CPGE et ECOLES EN
CONVENTION
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e Vous trouverez ensuite dans cette équipe le canal concernant le lycée dont vous étes
en charge (Seulement celui-ci apparaitra concernant votre cas) :

SC

Suivi CPGE et ECOLES EN CONVE...

Général

DIAGONALE &

EMC2 HADAMARD @&

ISIPCA &

LYCEE ALFRED KASTLER ©&

LYCEE CAMILLE PISSARO

LYCEE GUSTAVE MONCD &

LYCEE JEAN JACQUES ROUSSEAU &
LYCEE JEAN JAURES @&

LYCEE JEAN PERRIN &

LYCEE JEANNE D ALBRET &

LYCEE SAINT EXUPERY &

Pilotage CPGE &

UNIVERSITE CONNECTEE TAVERNY ©&

e Cliguer sur fichiers (Vous trouverez deux types de fichiers (ARCHIVES - CAMPAGNE IA
2025-2026)) ; (Vous devrez vous rendre sur celui de la campagne en cours) :

DIAGONALE rpublications Fichiers © -+

T Charger ~ B2 Modifier en mode grille & Partager &

DIAGONALE &

D Nom
@ ARCHIVES 24-25

CAMPAGNE A 2025-2026
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e Vous trouverez les fichiers suivants dans le fichier (Campagne IA 2025-2026) :

DIAGONALE > CAMPAGNE IA 2025-2026 &
) Nom
CONVENTION
DOSSIER INSCRIPTION ADMINISTRATIVE
ETUDIANTS A INSCRIRE

SUIVI DES 1A

1. Lexique fichiers :

- CONVENTION : Ce fichier recensera les conventions propres a I'établissement
concerné

- DOSSIER INSCRIPTION ADMINISTRATIVE : Ce fichier comportera le dossier
d'inscription administrative format PDF de la campagne en cours

- ETUDIANTS A INSCRIRE : Ce fichier comporte les étudiants a inscrire -
étudiants inscrits - liste d'étudiants attendus (Les dossiers ; fichier IA ; PJ ...)

- SUIVI DES IA : Ce fichier comporte le tableau de suivi concernant les
inscriptions des étudiants

Ill.  Actions secrétaires :

- Les secrétaires des lycées CPGE sont chargées de déposer dans le fichier
"étudiants a inscrire" les dossiers étudiants ayant toutes les piéces
justificatives requises : dossier IA, piéce d'identité valide (recto-verso),
attestation CVEC 2025/2026, relevé de notes du baccalauréat et photo
d'identité couleur.

- Il leur incombe également de nous fournir la liste des étudiants attendus dans
leur lycée.
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IV.  Action gestionnaire de la scolarité :

- Les gestionnaires de la scolarité sont responsables de l'inscription dans
Apogée des dossiers étudiants déposés sur TEAMS.

- lIs doivent s'assurer que chaque dossier est complet et signaler tout élément
manquant nécessaire a l'inscription.

- L'inscription des étudiants terminée, les dossiers doivent étre déplacés vers
"étudiants INSCRITS".

- lIs devront également compléter le tableau de suivi des IA dans le fichier
SUIVI IA.

Documents associés

Performance / critéres d’appréciation
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scolarité
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Actions correctrices




