Méthode du résumé 

Lecture globale

Repérer : 
– Type de texte : 
– Système énonciatif : 
– Sens général : donner un titre au texte.

2. Lecture analytique :

Travail sur le texte avec un code de couleurs différentes pour être plus efficace.
– Souligner dans le texte les arguments importants et les numéroter 
– Repérer tout ce qui peut être supprimé : exemple et citation, référence illustratifs, énoncés négatifs repris ensuite par une formulation positive.
– Dégager la structure logique
– Reconstituer un plan détaillé avec la structure logique.
3. Rédaction
– Premier jet en tenant compte des points I et II.
– Vérifier que rien n'a été oublié
–  Compter les mots et ajuster en travaillant la reformulation.

Un mot est une unité typographique signifiante, séparée d’une autre par un espace, un tiret, une apostrophe. Ainsi si chacun des éléments d’un mot composé peut avoir un sens à lui seul, alors chaque élément comptera pour un mot :

- c’est-à-dire : 4 mots

-  non-sens : 2 mots

Mais :

- aujourd’hui : 1 mot

- socio-éducatif : 1 mot

Car un des deux éléments typographiques du mot n’a pas de signification propre.

La même règle selon laquelle un mot est une unité de sens permet de bien comprendre que :

-  Je t’embrasse : 3 mots

- Qu’espère-t-il : 3 mots

Dans le premier exemple, t’est la forme élidée du pronom te : c’est un mot.

Dans le deuxième exemple le t entre tirets par contre n’a aucun sens propre. Il n’est là que pour faciliter la prononciation ; il ne compte donc pas.

Cas particuliers :

les pourcentages, les dates, les sigles, ne comptent que pour un mot.

- 1947 : 1 mot

Les nombres autres que des dates doivent être écrits en lettres et chaque unité compte :

- trois cent vingt : 3 mots.

Vous devez impérativement respecter le nombre de mots imposé, soit entre 180 et 220 pour un résumé de 200 mots. Le nombre de mots est vérifié et des sanctions sont automatiquement appliquées.

4. Relecture
– Vérifier que votre texte est compréhensible pour un lecteur qui ne connaît pas le texte source.
– Corriger les fautes d'orthographe
– Vérifier la syntaxe et la ponctuation.

5. Recopier le texte au propre

